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o Libretto personale

Ogni studente e dotato di un libretto personale da usare per giustificare assenze e ritardi, chiedere
permessi di uscita anticipata, prenotare colloqui straordinari con i docenti, oltre che per
comunicazioni scuola-famiglia.

| genitori sono pregati di firmare la seconda pagina del libretto e di compilare per intero le
giustificazioni e le altre richieste.

Il libretto personale deve essere custodito con ogni cura dagli studenti che devono portarlo sempre
con sé a scuola.

In caso di smarrimento o qualora si esauriscano le pagine di qualche sezione (es. ritardi), & possibile
acquistare un secondo libretto, versando 15 € in segreteria. Se il secondo libretto e acquistato per
motivi diversi dallo smarrimento, lo studente dovra tenere con sé entrambi i libretti.

. Frequenza alle lezioni

E’ della massima importanza partecipare alle lezioni in modo attivo e costruttivo; la puntualita &
percio indispensabile.

Gli studenti che arrivano dopo l'inizio della prima lezione (ore 8.00) saranno ammessi in classe
anche se privi di giustificazione; in tal caso il giorno dopo, dovranno portare la giustificazione
compilata e firmata dai genitori nell’apposita sezione del libretto personale. Qualora uno studente
non porti la giustificazione per i due giorni successivi a un’assenza o un ritardo verra avvisata la
famiglia. Si ricorda che un elevato numero di ritardi o assenze incide sul voto di condotta e percio
sulla media complessiva dei voti.

Le entrate in ritardo previste per visite mediche o altro, comunque non oltre le ore 10, possono
essere giustificate il giorno stesso sul libretto.

Qualora ce ne sia motivo adeguato, & anche possibile richiedere un permesso permanente di
entrata in ritardo, non superiore ai 10 minuti, per alcuni o tutti i giorni della settimana; i genitori che
lo ritengano necessario, chiedano I'apposito modulo in segreteria.

| permessi di uscita anticipata devono essere richiesti per iscritto sul libretto e autorizzati dal
professore in classe all'inizio dell’ora in cui lo studente si assenta.

Non e obbligatorio il certificato medico dopo un’assenza di piU giorni; tuttavia in caso di malattia
infettiva, le famiglie sono pregate di avvisare tempestivamente la segreteria.

Per frequentare le ore di Educazione Fisica gli studenti devono essere muniti dell’abbigliamento
necessario: tuta e scarpe da ginnastica. Eventuali richieste di esonero devono essere corredate da
un certificato medico e consegnate tempestivamente ai professori di Educazione Fisica; gli alunni
esonerati devono comunque presenziare alle lezioni.

Le famiglie sono pregate di segnalare, per iscritto, ai professori di Educazione Fisica ogni notizia
sullo stato di salute dei propri figli di cui si debba tenere conto nello svolgimento delle attivita.
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. Colloqui con i professori e con il Preside

E’ possibile parlare con i professori nelle ore di ricevimento (due colloqui ordinari all’anno con ogni
docente), fissando un appuntamento tramite le procedure del servizio ScuolaonLine reperibile sul
sito della scuola (www.alexiscarrel.org).

Per colloqui straordinari con i docenti (massimo 2 all'anno) occorre concordare un appuntamento
tramite il libretto personale dello studente o mediante e-mail.

E’ possibile incontrare il Preside richiedendo telefonicamente un appuntamento in segreteria.

° Verifiche scritte

Le verifiche scritte, se consegnate agli alunni, devono essere restituite puntualmente, con la firma
di un genitore.

J Segreteria

La segreteria didattica e amministrativa e a disposizione delle famiglie dal lunedi al sabato dalle ore
9,00 alle ore 13,00.

Per gli studenti la segreteria & a disposizione solo all'inizio e al termine delle lezioni, oltre che
durante l'intervallo e non fa servizio di fotocopie.

J Uso delle aule al pomeriggio

E’ consentito fermarsi a studiare da soli o con compagpni fino alle ore 16. Chi vuole usufruire di
questa possibilita deve segnare il proprio nome in segreteria il giorno prima.

Chi si comportera in modo disordinato o non adeguato ad un clima di studio perdera la possibilita di
fermarsi al pomeriggio per un mese.

L’eventuale partecipazione di esterni allo studio pomeridiano deve essere autorizzata dal Preside.
La scuola non si assume responsabilita per eventuali danni, furti o infortuni.

. Fumo e telefoni cellulari

Per disposizioni di legge € vietato fumare in tutta la scuola.

Per salvaguardare la tranquillita del lavoro scolastico e la privacy di tutti e vietato |'uso dei telefoni
cellulari e altri apparecchi elettronici all'interno dei locali della scuola e comunque durante tutto
I'orario scolastico. | telefoni dovranno percio essere spenti all'ingresso dell’edificio scolastico e
potranno essere riaccesi solo dopo |'uscita dagli stessi edifici. Nel frattempo vanno tenuti in zaini e
cartelle, spenti. Ogni comunicazione di emergenza fra gli studenti e le loro famiglie deve passare
attraverso la segreteria o il Preside. Trasgressioni a questa norma porteranno al ritiro degli
apparecchi che saranno restituiti solo su richiesta dei genitori mediante il libretto personale o agli
studenti dopo una settimana.

) Ascensore

L'ascensore dell’edificio in cui & ospitato il liceo non puo essere utilizzato dagli studenti che devono
percio servirsi esclusivamente delle scale, salvo casi o periodi particolari.

Chi ritenesse di averne assolutamente bisogno deve presentare al Preside una richiesta dei genitori
con le motivazioni ed eventuale certificato medico. L'autorizzazione ottenuta dovra essere esibita

dallo studente, se richiesta, ogni volta che usa I'ascensore.

La trasgressione di questa norma comporta una nota disciplinare sul registro di classe e sul libretto
personale.
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J Oggetti dimenticati

Eventuali oggetti dimenticati a scuola verranno restituiti dalla segreteria, previo riscatto di 2,5 €.

° Medicinali

La scuola non puo somministrare alcun tipo di medicinale agli studenti.

° Furti

Il personale della scuola non puo esercitare un'efficace vigilanza in modo da garantire che non
avvengano furti. Gli studenti sono percio invitati a non portare a scuola oggetti di valore non
strettamente indispensabili per I'attivita scolastica e, in ogni caso, a vigilare attentamente.

° Danni

Gli studenti devono aver cura degli ambienti, degli arredi, delle attrezzature e del materiale
didattico della scuola e dei compagni. Eventuali danni arrecati per colpa o negligenza dovranno
essere risarciti.
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